
Cvičení č.4 – Formátování textu, vkládání symbol ů, 
zvýrazn ění textu, kopie formátu  

 
1. Nastavte: písmo bude COURIER NEW, 14bodů, tučné, podtržené, barva modrá, 

zvýraznění proveďte podle vzoru a napište následující text: 

Stavová řádka je poslední řádkou celé základní obrazovky Wordu. Tato je 

rozdělena do několika částí, kde v první části se dozvídáte, na které straně se 

právě nacházíte a kolik stran má Váš dokument. V druhé části se dozvídáte, na 

jaké pozici na stránce se nachází Váš kurzor. 
Po úpravách bude text vypadat takto: 

 
2. Nastavte: ARIAL NARROW, 17bodů, tučné, podtržení tečkované, barva tmavočervená, 

obrys, kapitálky, upravte současně tak, aby byl text správně napsán, co se týče horního, 
dolního indexu a stupňů Celsia, zvýraznění proveďte podle vzoru 

Vzorec kyseliny sírové je H2SO4. Voda je H2O a vře při 100st.C. Rozměr této 

místnosti 36 m2. Přivezli nám 15m3 písku. 
Po úpravách bude text vypadat takto: 

 
3. Dále napište následující text v písmu Comic Sans MS, 21 bodů, barva zelená: 

Cena činí 125,7zł. Tloušťka byla naměřena 12µm. Trubka měla ø 65mm. 

Doporučený odpor je 90Ω. 
4. Zkopírujte první odstavec za druhý. Formát třetího odstavce nadefinujte za pomocí Kopie 

formátu, vzorem bude text čtvrtého odstavce. 
 
Takto napsaný text uložte do své pracovní složky, pod názvem TEXT3 

 
 


