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Otevrete si novy dokument a ¥m nastavte vzhled stranky A4 ndksi s okraji: nahie a vlevo

3 cm, dole a vpravo 2,5 cm, ¥m vytvoite nasledujici tabulku:
NASE PRIJMY A VYDAJE V 1. CTVRTLETI

M ésic Prijem Vydej Zistatek
Leden 15448,30 12 578,50 2 869,80
Unor 16 895,40 16 987,60 -92,20
Birezen 15896,70 13 874,10 2 022,60
Celkem 48 240,40 43 440,20 4 800,20
» Cely obsah tabulky je vyt¥en ve fontu o velikosti 9b.

» Nadpis tabulky NASE PRIIMY A VYDAJE V 1. CTVRTLETI" je 9b., t&ny

» Prvnitadek a prvni sloupec tabulky je&fy, barva stinovani stle Zluta

e Zarovnani v bitkdch nadefinujte dle vzoru

« Sitky sloupd nastavte na 2 cm

* Mtizku nadefinujte dle vzoru, viiiti ohranéeni burk je %2 b, vijSi ohranéeni tabulky je 1% b
» Cela tabulka je zarovnana néest stranky svisle i vodorogn

. Ve stejném dokument dale nadefinujte zahlavi atzapa nasledovh

* Do zéhlavi na g&d vloZte své jméno &ipmeni

» Do zipati vlevo aktuélni datum, vpravo aktu&as$ a na s$éd cislovani ve tvaru: str: 1 z 1,
datum,gas, i¢islovani stran jsou pole.

Dokument uloZte na disketu do pracovni sloZzky pazivemPiijmeni-tabulka.
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Otevrete z diskety soubor Energie.xls — tabulka viggeldenni sledovani patesnich a koncovych
stavi elektrongru, z nich jsou vypéitdvany spatby a nédklady na den a naslédeelkové
a piimérné spateby a néklady za tyden. Radnjsou zjifovany nejmensi a nejtsi spoteby
a naklady za zadany tyden.

Zadejte vzoreky pro na&teni p&atetnich stav ze stau koncovych.

Spaitejte spatebu energie na den

Na zaklad znalosti Ceny za jednotku sfitejte naklady na den

Za pomoci funkci zjiste celkové spdeby a naklady za tyden,nérné spateby a naklady na
den a zjistte nejmensi a ne§tsi hodnoty spéeb a naklaél za dany tyden.

Buiku, kde je Cena za jednotku aily kde jsou nakladyievelte na nénovy formét v €.
Vytvoite graf znézatujici ndklady v zadaném tydnu. Graf vlioZzte do navélstu, jehoz nazev
bude Graf nakladi na elekiinu®

Zmeny v souboru uloZte.
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Vytvoite novou prezentaci, kter4 bude obsahovat dva sniotla snimky budou mit navrh snimku
,Ocearn'.
Na Gvodnim snimku bude v nadpise teX@QCITA COVE KURZY “, v podnadpise bude Vase

jméno a pijmeni

Na druhém snimku bude nasledujici orgatnzachéma:



[ POCITACOVE KURZY ]

[ GRAFICKE APLIKACE ] [KANCELARSKE APLIKACE] [ SPRAVA SITi

)

| ]
[ Auto CAD ] [ COREL DRAW ] _[ MS WORD ]

_[ MS EXCEL ]

_[ MS POWER POINT ]

4. Na obou snimcich nadefinujte libovolngephod a objekim libovolné animace
5. UloZte do pracovni slozky pod nazvé@iijmeni-power point



