Word
1. Ze souboru Adresy.doc" vytvorte obalky DL(velikost obalky) se zpé&té adresou (zpatei
adresa bude VaSe adresa)
» Obalky budou ufeny pro pijemce, jejichz plat je &Si nez 20 000 a budouiaeeny vzestugn
podle gijmeni gijemce. Obalky budou teny pro 5-20 fijemce
» Dokument uloZte na disketu do pracovni slozky pazvemP¥ijmeni-dopisni obalky
2. Otewete novy dokument, vém nastavte velikost strAnky na A5 a okraje na kabdét 1,5cm
* NapiSte nasledujici vzorec
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* Dokument uloZte pod ndzvelR¥ijmeni-vzorec
3. Otevrete soubo6loupce.doc
e Text vtomto dokumentu uspidejte doif stejre Sirokych sloupt tak, Ze v prvnim sloupci
bude texterveny, v druhém modry a vietim zeleny. VSechny sloupce budou &ddy ¢arou.
Text ve sloupcich bude zarovnan do bloku.
* Pod sloupci zruste definici sloup@ napiste za pomoci vicetummwéhocislovani nasledujici
text:
A. Swtadily
a) Evropa
i\ Vychodni
(1) Slovensko
(2) Madarsko
(3) Polsko
i\ Zapadni
(1) Némecko
(2) Francie
(3) Portugalsko
b) Asie
i\ Jizni
i\ Severni
c) Afrika
B. Oceany
a) Indiky
b) Pacificky
e Zmeény ulozZte

Excel
1. Z diskety si otekete soubor $eznam aut.xlI$
Ukoly k listu Autal
» Ukotwete pricky tak, Ze bude pevny prviadek
» Sefid'te data podl&nac¢ky vzestups, v rdmci znaky podleRoku vyroby vzestupi a v ramci
_roku vyroby podleCeny sestups
Ukoly k listu Auta2
« Zobrazte v3echny auta ztkg Skoda a Renaut mladsi roku vyroby 2000
» Zjistéte jejich paiimérnou cenu
Ukoly k listu Auta3
e Za pomoci souhfnzjistéte celkové ceny aut za kaZzdou &a
» Souhrny sétd’te podle souhrnnych cen vzestidpn



2.

Ukoly k listu Auta 4

e Zobrazte auta, které syiji nasledujici podminky:
Auta zn&ky Skoda jejichZ rok vyroby je mensi neZ rok 200@:8i neZ rok 2004 a soasré
auta znéky Mercedes, jejichZ cena se pohybuje od 15000808600

Cely seSit ulozte do své pracovni slozky pod nazyefjmeni-auta“
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Otevete z diskety souboDatabaze.mdly

Pro tabulku Automobily vytvite Formuld, ktery bude obsahovat vSechny pole tabulky, jeho
rozloZeni bude zarovnané, pouZity styl bude Kadmeazav Formulé bude Auta

Ve Formuld zmente pismo ve vSech polich na ARIAL 12b. a pole septentak, & jsou vSechny
texty v polichéitelné

Uvniti databdze méate d&vtabulky: Automobily a Obyvatelé. Nadefinujte mezimi relace

s referemini integritou

Vytvoite dotaz, ktery se bude jmenov&kodovky" a bude obsahovat pole: Celé jméno (v padob
Jméno Ejmeni), Cena a Bbto. Dotaz bude zjif§vat pouze majitele ziky Skoda a bude gédn
vzestups dle ceny.

Vytvoite dotaz, ktery se bude jmenovaiySeni ceny a bude v tabulce Auta zvySovat cenu 0 5%



