Word

Otevrete si dokumenPevné disky.doc Text upravte podle pokyn
Vytvoite nasledujici styly a pouZijte je.
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Pro nadpisy (jsou ozgeny cerveré) bude pouzit &ktery z proporcionalnich,
bezpatkovych forit Velikost fontu bude nastavena na hodnotu 14 lza@ehi zleva 2
cm. Styl nastavte tak, aby kazdy nadpi&izal vZzdy na noveé strance na@boNadpis je
nyni ozngencerverg, toto formatovani mu ponechte. Vychozim stylem prtvoreni
stylu nadpisu bude styl ,Normalni“. Vami vytkeny styl bude mit nazev NS_1.

Cely zbytek textu bude pouzivat font Monotype CaasiVelikost fontu bude
nastavena na hodnotu 14 b. Prvadky odstave budou pedsazeny o 0,9 cm.
Réadkovani nastavte na hodnotu 14 b. Vychozim stysemvytvaeni stylu nadpisu
bude styl ,Normalni“. Vami vytvieny styl bude mit nazev NS_2. Obra@kponechte
stavajici styl.

Dokumentu nadefinujtéislovani stranCislo stranky se bude objevovat uptest
zapati. Krong ¢isla strany se bude zobrazovat celkovygticstran. Vysledny vzhled
bude ve tvaru Strana X (celkem Y)

Do zéhlavi dokumentu umée na vpravo vase jméno #Hjmeni.(2)

Rovrgz vam nevyhovuje vzhled stranky. Upravte hodnotodsgtho okraje na 3 cm.
Levy bude mit velikost 2 cm, horni a pravy 1,5 cm.

Soubor ulozte.

Access
Otevete souboNSTAT .xIs. VSechny ukoly provégte co nejefektivijSim zpisobem.

1.

Pomoci dotazu zobrazte vSechny produkty s cenou 10@00(¢etré) do
16000(¢etrg). V dotazu vytvéte novy sloupec ,Trzba“, ktery bude tem tak, ze
vynasobi sloupec Prodej sloupcem Cena. Dotazéteay 1.

Pomoci dotazu zobrazte vSechny vyrobky vyrobce @gRikrom¢ produktu DVD.
Zobrazte vSechny pole tabulky. Dotaz ndevD_2

Po vyzadani zadani vyrobce chceme zjisti kolik prgeldnotlivych produkt celkem
Dotaz nazvte D_3

Vytvoite sestavu pomocijprodce.

Z tabulky INSTAT nechte zobrazit pole Produkt, iyce, Cena, Prode;j.

Urovei seskupeni bude nastavena podle sloupce Produkt.

Sestava bude szena podle sloupce Cena vzestupn

Nechejte zobrazit minimalni a maximalni cenu ac¢sbprodanych kus

Rozvrzeni sestavy bude Blokoveé, styl sestavy PadyikSestavu pojmenujte Prodej.
V navrhovém zobrazeni dapé do zahlavi sestavy nadpis ,Prodej vyrbbkroce
2008, v zapati stranky ponechte pouzeégistranek z celkového ¢to.

Zahlavi sestavy barewrodlisSte a vloZte zde logo firmy jako obrazek. Cleddje
umisgn ve vasi sloZce pod nazve logo.jpeg. Logo uitdst upravte tak aby bylo celé
viditelné.

PowerPoint
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2.
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Otevrete si soubornalyza prodeje tiskovin za rok 2007.ppt Prezentaci upravte
podle pokyi.

Jednotlivé snimky prezentacéisiujte a vliozte vzdy aktualni datum. To vSe doatap
stranky.

Pouzijte libovolnou Sablonu navrhu, kterou Vam aakyrobce programu.



No

Sestavu upravte tak, aby se vam na kazdém snimlkuzdbrazila vodorovnéara.
VlozZzeni musi byt provedeno takovou metodou, kten@ini vlozit obrazek najednou
na vSechny snimky prezentace. Obrazek se bude oMajev u no¥ viozenych
snimk.

Na posledni list prezentace vloZte novy snimekykieide zobrazovat Udaje z tabulky
ve forme sloupcového grafu. Graf bude baréwdliSen, bude obsahovat popisky os,
nazev grafu.

Nadpigim vSech snimk nadefinujte libovolnou animaci.

Vlozte snimek, ktery bude obsahovat hypertextovykaad na tyto stranky:
http://www.novinky.cz/denni-tisk

http://www.idnes.cz/

Prezentaci ulozte.




