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Zdrojové soubory se nachazi na sitové jednotce disku H:. Do této slozky ukladejte vSechny
vysledné soubory. Do sloZky rovnéz uloZte ukoly OBK.

Word
Otevrete si dokument. ZAKLADY_VT.DOC. Text upravte podle pokyn.
Vytvorte nésledujici styly a pouZijte je.

1. Pro nadpisy (jsou oznaceny modie) bude pouZzit libovolny bezpatkovy font. Velikost
fontu bude nastavena na hodnotu 15 b. Odsazeni zleva 2,25 cm. Styl nastavte tak, aby
kazdy nadpis zaCinal vZzdy na nové strdnce. Nadpis je nyni oznalen modfe, toto
formatovani zménte na Cervené. Vychozim stylem pro vytvoreni stylu nadpisu bude styl
»-Normalni. Vami vytvoreny styl bude mit ndzev NS_1.

2. Cely zbyvajici text bude napséan ve fontu Comic Sans MS. Velikost fontu bude nastavena
na hodnotu 13 b. Prvni Fadky odstavcl budou predsazeny o 1,3 cm. Radkovani nastavte
na hodnotu 15 b. Vychozim stylem pro vytvorfeni Vaseho stylu je styl ,,Normalni*. Vami
vytvoreny styl bude mit nazev NORMALNI_2.

3. Dokumentu nadefinujte ¢islovani stran. Cislo stranky se bude objevovat vpravo v zépati.
Vysledny vzhled bude ve tvaru Strana X (celkem Y) .

4. Do zéhlavi dokumentu umistéte na stfed vaSe jméno a prijmeni.

5. Zmeénte vzhled stranky. Upravte hodnotu spodniho okraje na 3 cm. Levy bude mit
velikost 2 cm, horni a pravy 1,5 cm.

6. Na konec souboru, na novou stranku napiSte za pomoci viceuroviového cislovani
nasledujici text

A. Savci

a. Primati
i. Poloopice
1. Makioviti
2. Lemuroviti
3. Komboviti
ii.  VySSi primati
1. Kosmanoviti
2. Malpoviti
3. Lidoopi
b. Kytovci
i. Velryboviti
ii. Plejtvakoviti
c. Vacnatci
B. Ryby
a. Sladkovodni
b. Mofrské

7. Soubor ulozte.

Excel

Otevrete si soubor ENERGIE.XLS a pracujte dle nasledujicich pokyni

1. Spocitejte naklady na energie, znate-li cenu denniho, no¢niho proudu, vody a plynu

2. Bunky ve sloupcich F,G,H,I upravte do ménoveho formatu.

3. Spocitejte celkové, primérné, minimalni a maximalni spotfeby viech energii.

4. Spocitejte celkové naklady na veskeré energie v 1. az 10. tydnu

5. Za pomoci patfi¢né funkce do sloupce J vepiste text NEZADOUCI pokud je spotfeba el.

energie nocni vétsi nez 900, v opacném pfipadé ponechejte buniku prazdnou.



6. Vytvorte graf znazorfujici prvﬁlpéh spotfeby denni i nocni el. energie.
7. Zmeény ulozte pod ndzvem PRIJMENI - ENERGIE.

Power Point
1. Vytvorte novou prezentaci, kterd bude obsahovat dva snimky, oba dva snimky budou mit
navrh snimku ,,Javor*.
2. Na Gvodnim snimku bude v nadpise text: ,NASE SKOLA* v podnadpise bude Vase
jméno a pfijmeni
3. Na druhém snimku bude nésledujici organizacni schéma:
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4. Do zéhlavi obou snimkl vloZte logo, které mate k dispozici, umistéte jej vlevo. Do zapati
vlozte vlevo Cislo stranky, zarovnané doleva a vpravo datum a ¢as, zarovnané doprava a
doprostfed hypertextovy odkaz na www.seznam.cz

5. Na obou snimcich nadefinujte libovolny pfechod a objektlim libovolné animace

UloZte do pracovni slozky pod ndzvem PFijmeni-power point




