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PFijmeni, jméno.......c.ccccceeeiiiiiiinnnnnne, Trda oo, Skupina.............. Pocet bodu .............

Zdrojove soubory se nachazi na sitove jednotce disku H:. Do této slozky ukladejte vSechny
vysledné soubory. Do sloZky rovnéZz uloZte Ukoly OBK, jejich nazev bude OBK-PRIJMENI

WO

RD

Otevrete dokument PERI a pracujte s nim podle nasledujicich pokynu.

1. Nastavte orientaci stranky na vysku, levy a pravy okraj 2cm.

2. Upravte styly nasledovné: Nadpis 1 bude v patkovém fontu velikosti 16 bodd, tucny,
barva modra. Nadpis 2 bude v patkovém fontu velikosti 14 bodl, barva modra, mezery
za odstavcem 6 bodd. Nadpis 1 aplikujte na vSechny texty zacinajici 81 a Nadpis 2
aplikujte na vSechny texty zacinajici §2.

3. Upravte dokument tak, aby Nadpis 1 za¢inal vzdy na nové strance.

Vymazte vSechna oznaceni 81 a 82

5. U prvniho odstavce ,Firma Jaspis renovuje..." zformétujte text do tfi sloupcl a to tak, Ze
v prvnim sloupci bude text ¢erveny, ve druhém text modry, ve tfetim text zeleny. Mezi
sloupci nadefinujte svislou ¢aru.

6. Do odstavce ,Firma Jaspis dale provadi...“ vlozte obrazek PERINA (vySka obrazku 3
cm), zarovnany k pravému okraji a horni okraj zarovnany s prvni fadkou textu daného
odstavce.

7. Do zahlavi vSech stranek kromé prvni vioZte vpravo své jméno a pfijmeni. Do z4pati
rovnéz vpravo vloZte Cislovani stranek v podobé Page 2 of 3.

8. VloZte novou stranku, ktera bude vioZena jako prvni strana a na jeji stfed vodorovné i
svisle vloZte v bezpatkovém pismu vySky 20 bodu text ,MATURITNI PRACE".

9. Za posledni odstavec v dokumentu vloZte novou strdnku a na ni vytvofte néasledujici
tabulku, veSkera forméatovani (typ pisma, ohranieni, vyplné...) dodrZte dle vzoru:

= DECKA
3 T [ ]
< L
10. Pod tabulku napiSte nasledujici text, dodrzte spravné nastaveni:
PREZENCNI LISTINA

Titul  Jméno a pfijmeni podpis

Pan  Jan NOVAK e

Ing.  Jaroslav NEZBEDNY et

MUDr. Miroslava NEJEZCHLEBOVA oottt

11.

Na konec dokumentu na novou stranku vygenerujte obsah dokumentu
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12.

Napiste odpovédi na nasledujici otazky:

Pocitacova Krabice UIOZENA "NaAlBZAtO ........ oottt

Prvni elektronkovy POCITAC .........uvuueiiiii e e e e e e e e aaaaaaas

PocitaCove slovo, jednotka KapaCity ...........uuuiiiieieiiieece e

EXCEL

Oteviete soubor AUTO a nasledujici ukoly zpracujte v listu AUTO

1.

10.

11.

12.

13.

Zjistéte celkové néklady na auto za mésic, zname-li cenu za 1l pohonnych hmot a
adrzbu.

Jaka je spotfeba automobilu na 100km v kazdém mésici?

Vypoctéte, kolik K& bylo potfeba na ujeti jednoho kilometru. Ve vypoctu se nepodita
s rocni silniéni dani a ro&nim pojisténim.

Zjistéte celkovy pocet ujetych kilometru, litry spotfebovaného benzinu, naklady na
adrzbu.

Zjistéte skutec¢né celkové ro¢ni néklady na provoz vozidla, kdyZ znate ro¢ni pojisténi a
rocni silniéni dar.

Vypocitejte pramérny pocet ujetych kilometrd za mésic, primeérnou spotiebu paliva.
Najdéte minimalni a maximalni hodnotu najezdénych kilometrd, ve spotfebé benzinu a
v udrzbé.

VSechny vysledky uvedte na 2 desetinnd mista a nadefinujte oddélovac tisicu, tak, kde
je vhodné definujte ménovy format v K¢.

Pomoci vhodného grafu zndzornéte vyvoj spotfeby paliva.

Zkuste pomoci vhodného grafu charakterizovat zavislost mezi najezdénymi kilometry a
spotfebovanoym palivem. Graf vioZzte na novy list, ktery se bude jmenovat GRAF
KILOMETRU A BENZINU.

U sloupce, ktery vyjadfuje spotfebu na 100km nadefinujte u bunék se spotfebou mensi
nebo rovnou nez 6,5 litru vypli zelenou a u bunék se spotfebou vétsi nebo rovnou nez
8,0 litru vyplf Cervenou a barvu pisma Zlutou.

Do sloupce H za pomoci pfislugné funkce vepiste do bunék text ,SETRI*, pokud bude
spotieba na 100km vétSi nebo rovna 8 litrm. Format sloupce H bude stejny jako u
sloupcu B az D. Nazev sloupce bude ,Upozornéni“.

Zamknéte list tak, Ze budou zam¢&eny vSechny buriky kromé bunék B2:D13; B21:B23.
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POWERPOINT

1. Otevrete novou prezentaci a v ni nastavte motiv CESTA, prezentaci uloZte pod nazvem

NASI ZAKAZNICI.

2. Na prvni snimek vloZte nadpis NASI ZAKAZNICI a do podnadpisu vloZte své jméno a

pfijmeni.

w v

3. Na druhy snimek vlozte néasledujici tabulku, Sitka sloupcl bude 4,8cm a vyska fadku
bude 2 cm. Zarovnani, pismo a ohrani€eni definujte dle vzoru:

NASI ZAKAZNICI

Malé firmy

Zivnostnici

Stfedni podniky

Lékari a advokati

Zakaznici 18

40

19

25

4. Pod tabulku vytvofte graf z tabulky vyjadfujici podil jednotlivych zakaznikd na celku, graf
bude obsahovat v popiscich dat nazev kategorie a procento.

5. Dalsi snimek bude vypadat nasledovné:

ODKAZY

DOMU

NASI ZAKAZNICI

www.seznam.cz

Text DOMU bude odkaz na prvni snimek, v komentafi se bude objevovat ,Jdi na prvni

stranku”

Text NASI ZAKAZI}IiCI bude odkaz na druhy snimek, v komentafi se bude objevovat
»Tabulka a graf NASICH ZAKAZNIKU*

Sipka bude odkaz na stranku: www.seznam.cz, v komentéfi se objevi ,Seznam najdu

tam, co hledam®.

Zahlavi prezentace nadefinujte na vdechny snimky, kromé prvniho a bude do néj vloZen

obrdzek ZAKAZNICIL.JPG, obrdzek bude mit rozmeéry: 2 x 3,49cm.Obrazek se nesmi
prekryvat s nadpisem snimku — spravné upravte.

VSem snimkdm nadefinujte libovolné pfechody.

VSem nadpisum nadefinujte libovolné animace.

Do zapati vSech snimku vlozte na stfed Cislovani snimku.
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10. Mezi prvni a druhy snimek vloZte novy snimek, ktery bude vypadat nasledovné:

Kl

11. Tento snimek pfi prezentaci nebude promitan — vypnéte jeho prezentaci.

ACCESS
1. Vytvorte prdzdnou databazi s nazvem CKMARK

2. Naimportujte data ze souboru DESTINACE.XLS do nové tabulky s nazvem
DESTINACE.

Vhodné zvolte primarni Kli¢.
Naimportujte data ze souboru KLIENTI.XLSX do nové tabulky s ndzvem KLIENTI.
Vhodné zvolte primarni Kli¢.

Vytvofte novou tabulku s nazvem ZAJEZDY, ktera bude obsahovat pole: CISZAJ(typ
Cislo, velikost pole — dvoijita presnost), CISKLI(typ Cislo, velikost pole — dvojit4 pfesnost),
POCET(typ ¢islo), primarni kli¢ neurcujte.

7. Vyplite tabulku ZAJEZDY témito Gdaji:
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CISZAJ CISKLI POCET
2 5 4
2 3 2
1 6 1
8 4 2
1 4 2
7 1 3
3 2 2

8. Vytvorte relace mezi tabulkami ZAJEZDY a KLIENTI a mezi tabulkami ZAJEZDY a
DESTINACE, vZdy s referencni integritou.

9. Vytvorte dotaz, ktery zobrazi vSechny zajezdy v mésici ¢ervnu. Dotaz bude obsahovat
Jméno, Pfijmeni klienta, Datum a Mésto z4jezdu. Dotaz se bude jmenovat CERVEN-D.

10. Vytvorite dotaz, ktery zvySi cenu zajezdu o 10%. Dotaz nazvéte ZVYSENI-D.
Nezapomerite jej spustit.

11. Vytvoite dotaz, ktery bude zjiStovat, které zajezdy si koupil pan Vosahlo. Dotaz bude
obsahovat CELE JMENO v podobé Jméno pfijmeni, ZEME, DOPRAVU, CENU,
CISZAJ. Nazev dotazu bude VOSAHLO.

12. Vytvorte formular pro tabulku DESTINACE, bude zobrazovat vSechna pole tabulky.
Pouzijte automaticky format MODUL, nezobrazujte souvisejici tabulku ZAJEZDY. Do
zapati vloZzte své jméno a prijmeni vpravo v pismu Arial vySka pisma 12 bodl. Do
zéhlavi Formulafe vloZte logo ze souboru LOGO.JPG. Nazev formulafe bude
F_DESTINACE.
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