PFijmeni, jméno.........ccccoooeieiiiininnnnnnn. Trida e, Skupina.............. Pocet bodd .............

Zdrojove soubory se nachazi na sitove jednotce disku H:. Do této slozky ukladejte vSechny
vysledné soubory. Do slozky rovnéz ulozte ukoly OBK, jejich nazev bude OBK-PRIJMENI

WORD
Otevrete novy dokument.

1. Vytvofte sadu Stitk(, které budou splfiovat nasledujici podminky: Pouzijte Stitek
APLI 01271. Zdrojem dat bude soubor ZAKAZNICI. Do stitku vlozte pole PODNIK, Ulice,
PSC a Mésto dle vzoru:

«Podnik»

«Ulice»

«PSC» «Mésto »

Zobrazte vSechny zaznamy souboru ZAKAZNICI. Novy dokument uloZte pod nazvem
STITKY-PRIJMENI.

2. Oteviete soubor PROGRAMY a vném pracujte dle nasledujicich pokynl. Text*
Programy pro Skoly pfesufite do zahlavi stranky na stfed, Pismo zmérte na ARIAL
BLACK, 12bod.

3. Nadefinujte novy styl s nazvem PROGRAMY s nasledujicimi vlastnostmi: pismo
COURIER NEW, 15 bodu, barva modra, zarovnani na stfed, bude vzdy zacinat na nové
strance. Tento styl pouzijte na texty, které jsou Cervené.

4. Texty — vyskytuji se v dokumentu 3x — maji zelenou barvu
Cena programu: 350,-K¢& / u€astnik
Délka programu: 1,5 dne

Upravte do nasledujici podoby, k definici pouzijte spravné tabulatory, barvu textu
nastavte na automatickou:

CeNA PrOGIAMU: ...ceeeiieeiiiiie ettt e e e et e e e e e e e e erba e e eeeas 350,-K¢ / ucastnik
DEIKA PrOgramU: .....cccoeeieeeeeeeeeee e 1,5 dne

5. Pro texty: ,Program zahrnuje“ (jsou modré a opét se vyskytuji v dokumentu 3x)
nadefinujte styl, jehoz nazev bude NABIDKA a bude mit nasledujici definice: pismo
ARIAL, 14 bodu, tuéné, barva automaticka, radkovani jednoduché, mezera pred
odstavcem 12 bodU, za odstavcem 10 bodu.

6. Texty pod nadpisy ,Program zahrnuje* zmérite na odrazkové. Jako odrazka bude pouzit
tento symbol & (najdete v pismu Wingdings). Odrazka bude mit 14 bodt a bude

v tuéném pismu barvy ¢ervené. Odrazka bude zacinat na pozici 0,75 cm a text na pozici
1,5 cm.

7. Na novou stranku na konec souboru napiste nasledujici rovnici:
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9.

Pod rovnici napiSte nasledujici text, k €islovani pouzijte pfislusné formatovani.

Geograficke discipliny

Historie geografie

2.1. Starovék
2.1.1. Vyznamni geografové starovéku
2.1.2. Chronologicky pfehled

2.2. Stfedovék
2.2.1. Vyznamni geografové stfedovéku
2.2.2. Chronologicky pfehled

Geografické pojmy

Souvisejici ¢lanky

Externi odkazy

V celém dokumentu nadefinujte Cislovani stranek do zapati vievo v podobé ,str: 1 z 4%,

10. Pro cely dokument vyjma prvni stranky nadefinujte ohrani¢eni stranky tak, Zze stranky

budou ohrani¢eny okolo dvojitou &ervenou &arou Sitky 1 Y2 bodu, nebude ohrani¢eno
zahlavi ani zapati. Soubor zaviete.

11. Otevrete soubor NEZAMESTNANI a upravte tabulku dle normy CSN.

EXCEL

Otevriete soubor DATA a pracujte dle nasledujicich pokynu.

1.
2.

Na listu DATA1 ukotvéte pricky tak, Zze budou pevné prvni dva sloupce a prvni fadek.

Na listu DATA1 setfidte dle Kategorie vzestupné a v ramci kategorie dle Nazvu programu
sestupné.

Na listu DATA2 zjistéte pocet programa, které maji jazyk angli¢tina a body dosahli bud 8
nebo 10 bodd.

Na listu DATA3 zjistéte pocCet programi, které maji jazyk angli¢tina a kapacita se
pohybuje od 1 do 2 MB u obou hodnot véetné.

Na listu DATA4 zjistéte celkovou kapacitu her a utilit (sloupec Kategorie), u her nas
zajimaji jen hry, které se musi instalovat (sloupec Start), u utilit jen ty, jejichz body
dosahli 8 nebo 10 bodu (sloupec Body(1-10)).

Na listu DATADS zjistéte pramérnou kapacitu za jednotlivé kategorie. Vysledek setfidte od
nejmensi k nejvétsi primérné kapacité a upravte na 2 desetinna mista.

Z tabulky na listu DATAG vytvofte na novy list kontingencni tabulku tak, Ze filtrem sestavy
bude Jazyk, v popiscich fadkt budou Kategorie, v popiscich sloupcl Operaéni systém.
Hodnoty budou zobrazovat poCet bodovani za kategorii a prumérné bodovani za
kategorii.

Oteviete soubor ENERGIE a ztabulky vytvofte graf, tak aby obsahoval vSechny
nalezitosti. Graf bude na novém listu, jeho nazev bude Graf spotieb.

Do listu naklady spocitejte naklady na energie, znate-li cenu za jednotku. VSechny
hodnoty pfevedte na ménovy format.

10. Hodnotam, které jsou vétsi nez 1000, nadefinujte ¢ervenou barvu pisma, hodnotam,

které jsou mens8i nez 200, nadefinujte zelenou vyplr.



ACCESS

1.

Otevriete si novou databazi v ACCESSU, uloZte ji do své pracovni slozky pod nazvem
KNIHOVNA.

Do databaze naimportujte excelovské tabulky AUTORI a KNIHY, uréete spravné primarni
klice. Tabulky budou mit stejny nazev jako excelovské tabulky.

V tabulce knihy pro pole rok vydani definujte vhodné vstupni masku.

4. Nadefinujte mezi tabulkami relace bez referencni integrity.

5. Vytvorte vstupni formular pro tabulku knihy. Formulaf bude obsahovat vSechna pole. Do

zahlavi formulare vlozte logo z obrazku KNIHY, ktery mate k dispozici. Velikost loga bude
2 cm x 2 cm. Nadpis knihy bude v pismu Rockwell Extra Bold, velikost 36bodu. Do zapati
formulare vpravo vlozte své jméno a pfijmeni v pismu Arial Black 12bodu. Barvu pozadi
téla formulare nadefinujte na Zlutou. Nazev formulafe bude knihy.

Vytvorte dotaz, ktery bude zjistovat, jaké knihy napsali autofi, jejichZ pfijmeni zaina na
B. Dotaz bude obsahovat Celé jméno, které se bude skladat ze jména a pfijmeni, Titul a
Cenu s DPH, kdy DPH je 20%. Dotaz bude sefazen vzestupné podle pfijmeni. Nazev
dotazu bude D_1.

. Vytvoite dotaz, ktery bude vytvaret novou tabulku s nazvem AUTORI NA S. Nova tabulka

bude vytvofena ztabulky AUTORI, bude obsahovat pole Pfijmeni, Jméno, Datum
narozeni, Adresa. Bude vybirat jen autory, jejichz pfijmeni za¢ina na S a bude setfidéna
sestupné podle Jména. Nazev dotazu bude D_2.

8. Vytvorte dotaz D_3, ktery bude zvySovat cenu knih v tabulce knihy o 15%.

9. Vytvorte sestavu S_1, ktera bude z tabulky KNIHY zobrazovat pole Rok vydani, Titul,

Pocet stranek, Prodané kusy, Cena. Sestava bude seskupena dle Roku vydani.
Zaznamy budou sefazeny vzestupné podle Titulu a bude souhrnovana souc¢tem Cen za
rok vydani. Ostatni definice volte libovolné. VSechna pole nadefinujte tak, aby byly Citelna
(viditelna). Do zapati sestavy vpravo vlozte své jméno a pfijmeni v pismu Georgia 10,
tuéné.

POWERPOINT

Otevrete prazdnou prezentaci a pracujte v ni dle nasledujicich pokynu.

1.
2.

Zvolte motiv ,JMENI“. Soubor, ktery vytvafite se bude jmenovat TERRA-PRIJMENI.

Prvni snimek bude mit v nadpise text ,Firma TERRA®“ a v podnadpise text ,prodej
elektrotechniky®.

. Do zahlavi v8ech snimku, kromé prvniho vioZte logo kamery z obrazku KAMERA, ktery

mate Kk dispozici. Dbejte na to, aby se Vam logo nepfekryvalo s zadnymi
pFeddefinovanymi objety na snimcich.

Do zapati vSech snimku, kromé prvniho viozte Cislovani stranky a to tak, ze bude vzdy
uprostfed zapati a své jméno a pfijmeni, které bude vzdy vievo.

Druhy snimek bude vypadat dle pfedlohy:



P
ﬁ Co nabizime?

¥ Prodej TV,DVD, videokamer

% Servisa opravy elektrotechniky

" Instalace a ¢kolen{

JSMEZDE PRAVE PROVAS

6. Na tfetim snimku bude tabulka dle pfedlohy

p
ﬁ NASE MESIGNi PRODEJE
i o

TV 40 55 60

DVD 20

25 32

kamera 30 25 35

Ferda Mravensc °

7. Na ¢tvrtém snimku bude graf z tabulky na tfetim snimku. Nezapomerite, aby graf mél
vSechny naleZitosti.

8. Paty snimek bude vypadat dle pfedlohy

Ferda Msvenec °
h

Pricemz, obrazek ,domecku“ je hypertextovy odkaz na prvni snimek, Sipka je

hypertextovy odkaz na webovou stranku www.seznam.cz, stuzka je hypertextovy odkaz
na posledni snimek v prezentaci.



http://www.seznam.cz/

9. Na poslednim snimku bude viloZeno rozlou¢eni za pomoci WordArt v této podobé:
- \
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10.V celé prezentaci nadefinujte libovolné pfechody snimkd.

11.Libovolnym péti objektim nadefinujte libovolné animace.
12.Napiste odpovédi na nasledujici otazky:

Prstencova tOpOI0GIe SIt@ ..........eiiiiiiiiiiiiii e

Volné a bezplatng SifeNy SOMWAIE..........cciiiiiiiie e e



