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Zdrojoveé soubory se nachazi na sitové jednotce disku H:. Do této sloZzky ukladejte vSechny
vysledné soubory. Do slozky rovnéz ulozte tkoly OBK, jejich nazev bude OBK-PRIJMENI

Access

Otevrete soubor s nazvem maturita a pracujte podle pokyna.

1.

2,

10.

1.

12.

Do databaze maturita naimportujte ze souboru s nazvem dealefi tabulku a uloZte ji pod
nazvem Dealefi.
Nadefinujte tyto vlastnosti poli:

Nazev pole typ pole format

Osobni Eislo Cislo celé Cislo

Pfijmeni text omezeny na 30 znaku

Jméno text omezeny na 15 znaku

Ulice text omezeny na 50 znaku

Obec text omezeny na 30 znakl

PSC text vstupni maska

Telefon text vstupni maska — jedna trojice Cislic, pak ffi
dvojice Cislic

Vytvorte vhodné primarni klic.

Pomoci dotazu vyberte vSechny publikace z tabulky Knihy, které byly vydany v letech
2000 a 2002. Vysledek dotazu bude obsahovat pole Nazev a Autor. Dotaz uloZte pod
nazvem D_roky.

Vytvoite dotaz, ktery bude vyZzadovat zadani urcité tematické oblasti z tabulky Knihy. Ve
vysledku dotazu budou pole Nazev, Autor a Oblast. Po spusténi dotazu mlzete zadat do
dialogoveho okna, napf. Hardware, Databaze, atd. Dotaz ulozte pod nazvem D_oblast.

Vytvoite novou tabulku s nazvem Programovani. Tato tabulka bude obsahovat vSechny
zaznamy z tematické oblasti Programovani. VSechna ostatni pole budou stejna, jako
v tabulce Knihy. Dotaz ulozte pod nazvem D_programovani. Novou tabulku vytvofrte!

Pomoci dotazu zjistéte dealerské ceny pro jednotlivé tituly z tabulky Knihy. Tato cena je o
10 % niz8§i nez cena uvedena vtabulce. Vysledné hodnoty budou zobrazeny
v samostatném sloupci s nazvem Dealerska cena. Hodnoty budou zobrazeny ve formatu
mény. Dotaz uloZte pod nazvem D_dealer.

Pomoci dotazu zjistéte, jaky je pocet kusu publikaci v jednotlivych tematickych oblastech
z tabulky Knihy. Dotaz ulozte pod nazvem D_pocet.

Tuto operaci provadéijte s tabulkou K3. Pomoci dotazu odstrarite vdechny zaznamy, které
maji v poli Autor jméno Tomas. Jméno dotazu D_Tomas.

U vSech knih z tabulky Knihy z tematické oblasti Kancela¥, které byly vydany pfed rokem
2000, provedte snizeni ceny 0 37%. Dotaz ulozte pod nazvem D_kancelar.

Pomoci dotazu pfipojte tabulku K1 k tabulce K2 ale pouze knihy, které jsou z oblasti
LOoperacni systémy“. Dotaz ulozte pod nazvem D_propojeni.

Vytvorte sestavu pomoci pruvodce z tabulky Knihy. Sestava bude obsahovat vSechny
zaznamy, které maiji tematickou oblast databaze a kancelaf.

e V sestavé budou zobrazena vSechna pole kromé pole poznamka a ukonceni
tisku.

e Sestavu seskupte podle oblasti a sefadte abecedné podle nazvu. Rozvrzeni a
styl sestavy volte libovolné.



e Do zahlavi sestavy vloZte nadpis , Pfehled prodeje knih z oblasti databaze a
kancelar.

e Velikost poli upravte tak, aby byla viechna ¢itelna.

e V zapati sestavy zobrazte primérnou cenu publikace, ktera bude ve formatu
mény.

Sestavu a vSechny objekty, které musite vytvofit pro splnéni ukolu, uloZte pod nazvem
Knihy.

13. Vytvoite pomoci privodce formular z tabulky Knihy. Formulaf bude obsahovat pole
Nazev, Autor, Oblast, Kusy na skladé a Cena. RozlozZeni formulafe zvolte sloupcové a
styl formulare bude libovolny.

e Do levé &asti zahlavi formulafe umistéte nadpis ,Prodej knih“ a do pravé Casti
zahlavi vlozte logo knihy ze souboru s nazvem Kniha.jpg. Rozméry loga
budou 2 x 2 cm.

e Do zapati formulare viozte celkovy pocet kusl na skladé.

Formular uloZte pod nazvem Knihy.

Excel

Otevrete si soubor s nazvem Data2.

Ukoly k listu Data:

1. Ve sloupci G urcete obraty v jednotlivych dnech 2. ctvrtleti roku 2007. Sloupec
pojmenujte Obrat.

2. U polozek cena a obrat nastavte format mény.

3. List Data jesté 3x zkopirujte a jednotlivé listy pojmenuijte Reseni, Filtr a Souhrn.

Ukoly k listu Reseni:

4. Pomoci podminéného formatovani nastavte pro obrat nasledujici format buriky:
- pro obrat men3i 750 000 K¢ - nastavte pismo &ervené a vyplii Zlutou,
- pro obrat vétsi nez 750 000 K& bude vyplf bledé modra.

5. Na tomto listu vytvoite v burikach J6:L17 nasledujici tabulku, dodrzte formatovani
(pismo, vypli, ohrani€eni, zarovnani) dle vzoru:

2. Ctvrtleti - 2007

pocet prodejl soucet obratu

Kama
Kamba
Karel
Kijivu
Moja
Petr
Richard
Shinda
Tatu
Vilma

6. Do sloupce Pocet prodeju za pomoci vhodné funkce, zjistéte pocty prodeju (zaznamu)
dle jednotlivych zastupcu.
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7. Do sloupce Soucet obratll za pomoci vhodné funkce, zjistéte celkové obraty dle
jednotlivych zastupcu.

8. Na samostatny list vytvorte graf vyjadfujici udaje v této tabulce. Graf bude obsahovat
vSechny nalezitosti, které ma mit. List s grafem pojmenujte Graf.

Ukoly k listu Filtr:
9. Zobrazte vSechny notebooky a sestavy PC prodavané v mésici kvétnu 2007.

Ukoly k listu Souhrn:
10. Pomoci souhrnu zobrazte primérné pocty prodeji podle jednotlivych komodit.

11.Na novy list vytvorite kontingenéni TABULKU z listu DATA, ve které budete zobrazovat
celkové soucty obratl podle jednotlivych komodit a jednotlivych prodejci. Obraty
nastavte ve formatu mény. List pojmenujte Tabulka.

12. Soubor s provedenymi zménami uloZte pod nazvem Data-upraveny.

PowerPoint

1. Oteviete prazdnou prezentaci.

2. Na snimcich je pouzit motiv , Tok". e
c:'lENA_Rs:m'
3. Prvni snimek zvolte prazdny bez objekti. it

Podle pfedlohy postupné vioZte automatické = Ere—
tvary — stuzka dolti (4 x 14,5), obdélniky (2,5 DENIK

x 7), plné Sipky (3 x 3), slunce (5 x 5).
Rozméry v zavorkach jsou v centimetrech.

4. Vepiste text do jednotlivych tvarl. Na text c
,Ctenarsky denik“ pouzijte font Times New
Roman, velikost 24 b., vSechna velka.

Zarovnani bude na stfed. Uprava textu

v obdélnicich  bude stejna jako u
pfedchoziho, velikost 18 b. Barva slunce

bude Zluta.

5. Druhy snimek bude mit tabulku s Sesti fradky Autor Dilo
a dvéma sloupci. Nadpis odstrarite. Opiste (R Bildnemos
text v tabulce.  Velikost pisma v tabulce ::"“‘””“3‘) f)lj“‘“
bude 28 b., =zahlavi tabulky bude O 2R

t . N dalsi  Fadk ih ¥'Radek John Memento
vycentrovane. a ,vaSI ra }/ prviino v Arthur Miller Smrt obchodniho
sloupce nastavte odrazky podle pfedlohy. cestujiciho

6. Na tfeti snimek zvolte rozloZzeni snimku
nadpis a dva sloupce. Nadpis opiste a

upravte podle pfedlohy. Na sloupce pouzijte

viceuroviiové seznamy. — e
o by nemelo chybét ve

7. Vpravém dolnim rohu snimku umistéte z g ;
ctenarském deniku

obrazek knihy (m(zete vlozit z klipartu).

¢ Proza (Drama) * Poezie
JdAutora nazev dila dTématicky okruh
JNamét a déj QZanr
dMisto a doba déje I Basnické Gtvary

dHlavni postavy I Basnicka tvorba
JHlavni myslenka dila

3 dUmeélecké a kompozidni
prostiedky
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8.

Na daném snimku nastavte vlastni animaci pro vSechny objekty — nadpis, seznamy
s odrazkami a obrazek.

9. Na posledni snimek zvolte rozlozeni ,,UVO,an'
snimek®. Nadpis bude ,CTENARSKY DENIK®,
velikost pisma 48 b. Ze snimku odstrarite
pfebytecné objekty.

10.Tento snimek premistéte tak, aby byl CTENARSKY DENIK
v prezentaci jako prvni v pofadi.

11.V prezentaci  ocislujte  jednotlivé  snimky
s vyjimkou uvodniho a vloZte dne$ni datum
tak, Ze pfi novém otevieni prezentace se
nezmeni.

12.Do zapati kazdého snimku vlozte Vase jméno
a pfijmeni.

13.V celé prezentaci nadefinuijte libovolné pfechody snimkd.

14.Prezentaci ulozte pod nazvem Denik.

Word

1. Otevrete si dokument Hardware a software. Text upravte podle nasledujicich Ukold.

2. V dokumentu jsou jednotlivym Urovnim nadpisu pfifazeny styly nadpist. Nadpisy maji
modrou barvu. Upravte styl Nadpis 1 nasledovné: Pro nadpis bude pouZit libovolny
bezpatkovy font pisma, velikost pisma bude 16 b. Styl nastavte tak, aby kazdy nadpis, na
ktery bude pouZit tento styl, za€inal vzdy na nové strance.

3. V dokumentu jednotlivé kapitoly o€islujte, pficemz styl ¢islovani zvolte libovolny.

4. Na konci dokumentu na novou stranku vygeneruijte obsah, ktery bude obsahovat véechny
urovné nadpist. Format obsahu bude libovolny. Nezapomente na nadpis ,OBSAH"
umistény doprostfed.

5. V kapitole Scanner prevedte text na 3 sloupce s ¢arou mezi sloupci.

6. Do stiedu zahlavi dokumentu vloZte své jméno a pfijmeni, zahlavi nezobrazujte na prvni
strané.

7. Nastavte Cislovani stranek do zapati k pravému okraji v podobé ¢islo strany z celkového
poctu stran (stranka X z Y), nezobrazujte €islo na prvni strané.

8. Provedené zmény v souboru uloZte.

9. Oteviete soubor snazvem Tabulka-zemédélska puda. Tabulku upravte podle
nasledujicich ukoll:

10.Sitku sloupct v tabulce nastavte: prvni sloupec - 4cm, druhy sloupec - 5cm, $itka
zbyvajicich sloupcli bude 2,5cm.

11.Vysku rfadku zahlavi tabulky nastavte na 1cm.
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12. Tabulku jesté jednou zkopirujte na novou stranku. Dal$i Ukoly provadéjte na zkopirované
tabulce.

o Udaje v tabulce sefadte abecedné podle statu.

e Nadpis tabulky upravte podle normy CSN.

e Zahlavi tabulky upravte podle normy CSN.

o Udaje ve sloupci cena (euro/ha) upravte tak, aby odpovidaly normé& CSN.
e Tabulce dejte pFislugné ohranigeni, odpovidajici norm& CSN.

e Poznamku u tabulky upravte tak, aby odpovidala normé& CSN.

Cena zemédélské pady a najemné v Cesku a v zemich EU

. Cena Najem
Stat Typ pozemku (euro/ha) (equo/ha)
Belgie orna puda 14 150 190
Cesko zemédélska plida nad 5 ha 2 520 20/27*
Dansko zemédélska plida 10 870 310
Francie orna plda 3 600 130
Némecko zemédélska plida 16 830 250
Nizozemsko orna puda 36 440 490
Recko zemédélska plda zavlazovana | 12 020 450
Spanélsko zemédélska plda zavlaZzovana | 14 563 300
Velka Britanie zemeédélska puda 11710 200

Poznamka: * Druzstva a spole€nosti/rodinné farmy.

13. Tabulku s nadpisem a poznamkou umistéte do stfedu stranky (jak vodorovné, tak svisle).
14.Takto upraveny dokument ulozZte.

15.Pomoci hromadné korespondence vytvoite sadu obdlek pro adresaty z Opavy a
Ostravy. Velikost obalky bude DL. U adresy pfijemce zvolte pismo Arial, velikost 12 b.,
tuéné. Jako zdrojovy soubor pouzijte soubor s nazvem 30 adres. Vytvofenou sadu obalek
ulozte pod nazvem PFijmeni_obalky.




