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Zdrojoveé soubory se nachazi na sitové jednotce disku H:. Do této sloZky ukladejte vSechny
vysledné soubory. Do slozky rovnéz ulozte Ukoly OBK, jejich nazev bude OBK-PRIJMENI

WORD

1) Otevrete soubor INTERNET.DOCX, ktery mate umistén na disku H:.

2) VSem cCervenym textim nadefinujte styl Nadpis1, ktery bude mit nasledujici definice.
Bude vychazet ze stylu Normaini, bude pouzit bezpatkovy fotky velikosti 14 bodu, tuény
v barvé automatické. Mezera pred odstavcem bude 0, za odstavcem bude 12 bodu.
VSechny tyto nadpisy budou vzdy zac€inat na nové strance.

3) VSem modrym textim nadefinujte styl Nadpis2, ktery bude mit nasledujici definice: bude
vychazet ze stylu Normalni, bude pouzit patkovy font velikosti 12 bodu, kurziva v barvé
modré. Mezera pfed a za odstavcem bude 6 bodu.

4) VSechny nadpisy budou viceurovnové Cislovany v podobé: A.a\, A.b\....B.a\, B.b\, C.a\,
C.b\........ Tzn. v prvni trovni bude A., B. C.....v druhé urovni bude a\, b\, c\....

5) Cely zbytek textu pfevedte do stylu Normalni. Tento styl nijak neupravuijte.

6) Na konec dokumentu na novou stranku vytvofte obsah dokumentu.

7) Pod tabulky viozte titulky v podobé ,Moje Tabulka®“.

8) Pod Obsah vytvofte Seznam tabulek.

9) Soubor uloZte.

10) Oteviete novy soubor a vytvoite sadu Stitki ze souboru ADRESY.DOC velikosti APLI
01213. Adresati budou vSichni adresati s titulem Ing. nebo pan a budou sefazeni podle
pfijmeni vzestupné. étl’tky budou obsahovat pole: Titul, Jméno, PFijmeni, Ulice,
&.popisné, PSC, Mésto. Pole budou usporadany jako adresa na obalku. Do nového
dokumentu budou sloudeny zéznamy 5-25. Novy dokument pojmenujte STITKY-
PRIJMENI

11) Nastavte spravné tabulatory a napisSte nasledujici text. Dodrzte formatovani pisma dle

vzZoru:
ZAPOJENI ZASUVEK
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EXCEL
1. Otevrete soubor ENERGIE.XLSX a pracujte s nim podle nasledujicich pokyn.
2. Spocitejte Celkem, Pramér, MIN a MAX, dle pfeddefinované tabulky.

3. Spoditejte naklady na elektrickou energii pomoci vhodné funkce, znate-li cenu za
jednotku a typ energie.

4. Spocitejte naklady na vodu a plyn, znate-li cenu za jednotku vody a plynu.

Buriky ve sloupcich F, G, H, | upravte do ménoveého formatu.

Dale spocitejte Celkové naklady na energie v 1. az 10. tydnu.
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7. Do sloupce J vepiste text NAD LIMITEM, pokud spotieba vody je vétSi nez
7,50m>, v opaéném pFipadé napiste text OK. Sloupec nazvéte UPOZORNENI.
Format sloupce J bude stejny jako format sloupce E.

8. Vytvorte graf znazoriujici prubéh nakladd vSech energii. Dbejte na to, aby graf
mél vSechny nalezitosti. Graf umistéte na novy list — tento list se bude jmenovat
Graf nakladu.

9. Zmeény ulozte.

POWERPOINT

1. Otevrete novou prezentaci, ulozte ji na disk H: pod nazvem MATURITA. Nastavte motiv
TECHNICKY. Do nadpisu napiste text MATURITA a do podnapisu napiste své jméno a
pfijmeni.

2. U vSech snimku, kromé prvniho vlozte do zahlavi vlevo logo ze souboru OVOCE.JPG,
jeho velikost bude 3 x 3cm. Ostatni prvky prezentace upravte tak, aby se nepfekryvaly
s logem.

3. Do zapati vSech, kromé prvniho vloZte na stfed své jméno a pfijmeni a vpravo aktualni
datum, které se bude aktualizovat. Zapati oddélte vodorovnou ¢arou, bude se vkladat
najednou na vSechny snimky.

4. Na kazdém snimku vlevo dole (v zapati) je umisténo tladitko pro pfechod na dalSi
snimek. Tlacitko bude opét vioZeno najednou na v8echny snimky.

5. Druhy snimek bude vypadat dle vzoru.

Valna
Reditel
Oddéleni  [Oddéleni| [Oddéleni
n:—':kﬁ[‘:oelljl I proc?e?gl
Prodej Prodej
Cesko zahranici

6. VSem snimkdm nadefinujte libovolny pfechod a vS8em objektim nadefinujte libovolné
animace.

ACCESS

1. Otevrete databazi SKOLA2000.

2. Vytvorte novou tabulku TRIDY. V ni budou uvedeny sloupce ZKRATKA a TRIDNI. Pro

pole ZKRATKA definujte vstupni masku, urCete v tabulce primarni kli¢. Tabulku doplite

témito udaji:
Fkratka | Tiidni
(Al .4 Tomek
1.B b arkovd

1.C Favlasova



9.

Vytvofte relaci mezi tabulkou TRIDY a ZACI stim, Ze zajistite referencni integritu i
aktualizaci poli.

Do tabulky TRIDY pfidejte dal$i tfidu. Bude to 1.D, tfidni ucitelka Sliéna

Zjistéte z tabulky TRIDA1D vSechny studenty, ktefi se narodili v Eervnu v kterémkoliv
roce. Dotaz bude obsahovat pole PRIJMENI, JMENO, PROSPECH. Bude se jmenovat
CERVNOVI.

Patfinym dotazem zjistéte primérny prospéch tfidy. Nové pole nazvéte PRUMERNY
PROSPECH, vysledek zobrazte na 2 desetinnd mista. Nazev dotazu bude
PROSPECH_D.

Vytvofte dotaz, ktery do tabulky ZACI pfida vSechny zaznamy z tabulky TRIDA1D. Dotaz
se bude jmenovat PRIDEJ_D. Dotaz spustte.

Vytvoite sestavu z tabulky ZACI, v sestavé pouzijte vechna pole kromé& pole HODINY.
Seskupena bude dle pole TRIDA, fazena bude vzestupné podle PRIJMENI, rozloZeni
sestavy bude blokové. Nazev sestavy bude ZACI_S.

Vysku pisma ve vSech polich upravte na 14 bod(, velikost poli upravte tak, aby byla
gitelna. Do zahlavi vepiste na stfed nadpis NASI ZACI.

10. Soubor zavrete.



