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Odrazky a cislovani
aneb jak na seznamy ve Wordu

Odrazky a Ccislovani pouzivame v seznamech pro veétsi
prehlednost textu. Textovy editor Word nam umoznuje volit
ruzné typy odrazek a Cislovanych seznamu.

Na karté DOMU kliknéte na ikonku odrazek (¢islovani), ktera se
nachazi v casti ODSTAVEC.

Nastavi se odrazka, ktera byla naposledy pouzita. Napiste text,
ke kterému chcete dat odrazku, stisknéte klavesu ENTER a ha
dal$im rfadku se vdm automaticky ukaze dalsf'odrazka. LS
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Nékdy je treba zménit odrazky v jiz napsaném textu — bud tam
nejsou zadné odrazky, nebo se vam pouzita odrazka nehodi a
chcete ji zmeénit.
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Definovat novou odrazku...

Postupujete takto:

POZOR! A
Kdyz zapomenete oznacit text, o
odstavci), kde je momentalné kurzor.

oznacite text
kliknete na malou sipec¢ku napravo od ikony
rozbali se nabidka odrazek ‘
vyberete odrazku
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Totéz plati pro cCislovani
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TIP

e Pokud vam nestaci nabidka odrazek nebo cCislovani,

muzete kliknout na nabidku DEFINOVAT NOVOU
ODRAZKU /CISELNY FORMAT (pod nabidkou odrazek)
a vybrat symbol, obrazek nebo pismo. Zajimava je
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Video tutorialy

Odrazky a Cislovani aneb jak na seznamy ve
Wordu

Word — odrazky a Cislovani
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https://www.youtube.com/watch?v=d-knL9LkEu0
https://www.youtube.com/watch?v=1dHy4XT1Lhk

Citace zdroju

Obrazek pouzity na pozadi prezentace:

Tapeta na Plochu Zemska Atmosféra. Tapety na Plochu ke stazeni a Animované
Tapety [online]. 2011 [cit. 2013-01-19]. Dostupné z:
http://www.tapetynaplochuzdarma.com/Pozadi-na-Plochu-
Astronomie/Obrazky-Planety/Wallpapery- Zeme/tapet zemska-
atmosfera.htm#tprettyPhoto —

Prezentace vytvorena v MS Powerl?om,*
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http://www.tapetynaplochuzdarma.com/Pozadi-na-Plochu-Astronomie/Obrazky-Planety/Wallpapery-Zeme/tapet-zemska-atmosfera.htm
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