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Vlozeni tabulky

& Nejrychlejsi zpusob, jak pridat tabulku, je vybrat

Titulni Prazdna Konec | Tabulka @ Obrazek
strana = stranka stranky
Stranky Tabulky



Nastroje tabulky — Navrh a Rozlozeni

Obsahuje moznosti pro vybeér jinych barey, stylti a
ohraniceni tabulky i

@ F;_\!. = -— pofadi_gkol - Microsoft Word
Soubor Domid VioZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni MNavrh RozloZeni
Se zahlavim Prini sloupec [ EEEEE l———— — — — —— novani = .
===== e e raniceni|~| % b
__________ é Barva pera ~

MNavrhnout Guma
tabulku

[ Radek souhrntd ]| Posledni sloupec =]
Makreslit ohraniceni

Pruhované fadky [] Pruhované sloupce
- Styly tabulky




Pridani nebo odstranéni radku tabulky
pomoci kontextového menu

 Pridani radku nad nebo pod

@ Pravym tlacitkem mysi kliknéte do bunky, ktera je
nebo pod mistem, kam chcete pridat radek.

@ V mistni nabidce vyberte polozku Vlozit a potom kliknete
na prikaz Vlozit radky nad nebo Vlozit radky pod:

&Odstranéni ‘r’édku/

) N S N

klikn éce na prikaz JrJ ira



ridani nebo odstranéeni sloupce tabulky
pomoci kontextového menu

w2 Pridani sloupce doleva nebo doprava
@ Pravym tlacitkem mysi kliknéte do burky, ktera je vlevo

Vo

nebo vpravo od mista, kam chcete p c‘l:-.]'i: sloupec,

@ V mistni nabidce vyberte polo a potom klikneterna
prlkaz Vlozit sloupce nalevo nebo \/J t sloupce napravo

-4

% Kliknutim na horn fr'::'lru mrizky nebo hranici'sloupce vyberte
/ odstranit.
Kem mysi a petemv: mistni n
:sne!:e na prikaz Orl:; anit slo ,JJJ,S,



Prevod textu na tabulku

w Pfedpokladame, ze text, ktery chceme prevest na
tabulku ma mezi jednotlivymi budoucimi sloupgi
tabulator, stFednl'k, me .éru, E]j]n? oddelovac:



Como VlaZeni

8 0

Titulni Prazdna Konec

i

Stranky

B sl B E

Tabulka
strana = stranka stranky -

Vlozit tabullu

RozloZeni stranky

WioZit tabulku...

Mavrhnout tabulku

Prevést text na tabulku...

Tabulka Excel
Rychlé tabulky

Referance

trace

Korespondence
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Cbrazek Klipart Obrazce SmartArt  Graf

-

. 9

snimek
obrazovky

Wivajar PDF

= = 3
Hypertextowy ZaloZka KiiZovy | Zahlavi Zapati

odkaz odkaz i - 5
Odkazy

Revize Zobrazeni
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Zahlavi a 7a

misto;-Z8 TGM,Riegrova-13,-Opava;-801

misto;-Z5-B..Némcové-2,-Opava;601

misto;-Z5-a-M5-Frydecka-Havifov-Bludovice;-1001

Prevést text na tabulku

Rozdéli obsah jedné buriky aplikace Excel do
samastatnych sloupcd,

MizZete napfiklad rozdélit sloupec celyjch jmen na
samostatné sloupce, které budou obsahovat 1

jména a prijmeni.

W aplikaci Word tato funkce slougi k prevodu
vybraného textu v tabulce, rozdéleni textu do
sloupcu na kazdé carce, tecce nebo jiném

zadaném znaku.

Krnovska-101,-Opava;-401

1

-Opava;-

9 Dalsi napovédu zobrazite stisknutim kidvesy F1.




x V dialogovém okné Prevést text na tabulku v casti
Oddeéelovace textu kliknete na Tabulatory nebo Stredniky,
Ci jiné oddelovace .

Prevést text na tabulku

Velikost tabulky
Pocet sloupai: 10
Pocet radkid: 10
Vlastnost automatického prizpisobent
@ Pevna Sifka sloupce: | Auto
_ PfizpOsobit obsahu
_ PrizpGsobit oknu
Oddélovade textu

) Ddstavece ") Stredniky

I Tabulatory @) Jing:



Podpurna videa

1. Video — tvorba tabulky



https://www.youtube.com/watch?v=4hnaZTR5i_Q
https://www.youtube.com/watch?v=6dO9ta_7I9w
https://www.youtube.com/watch?v=pwMAYNrO868

Citace zdroju

=

Prezentace vytvorena v MS PowerPoint 2010







