WORD
Otevete si dokument. TEORIE_VT.doc. Text upravte pquiikyni.
Vytvoite nasledujici styly a pouZijte je.

1.

Pro nadpisy (jsou oztiany ZELENE) bude pouzit libovolny bezpatkovy font.
Velikost fontu bude nastavena na hodnotu 15 b,eaigma bud€ervena. Nadpis
bude zarovnan natstl. Styl nastavte tak, aby kazdy nadpisiza vzdy na noveé
strance. Vychozim stylem pro vytemi stylu nadpisu bude styl ,Normalni®. Vami
vytvoreny styl bude mit nazestyl 1.
Cely zbyvajici text (odstavcovy text) bude napsérfontu Comic Sans MS. Velikost
fontu bude nastavena na hodnotu 13 b. Pfadky odstavi budou odsazeny o 1,3
cm. Radkovani nastavte na hodnotu 15 b. Vychozim stytenvytvaeni Vaseho
stylu je styl ,Normalni“. Vami vytvéeny styl bude mit nazestyl 2.
Na druhou stranku (s nadpisem Zakladsti p@&itace) zaclanek napiSte nasleduijici
vzorec:
A:dbm@

k
Ocislujte stranky v dokumentu tak, Zeslovani bude umi&ho na sted a to v zahlavi
stranky. Cislovany budou v3echny stranky, krémrvni (taméislo stranky uvedeno
nebude).
Na novou posledni stranku vloZte obsah dokumem¢uy lbude jednouraiovy (pouze
ze styluStyl_1), bude vypadat takto:
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Dokument uloZte pod nazventifneni_znénény

EXCEL
Otevete soubor MAZLICI.xlIs a pracujte s nim dle pokyn

1.
2.

3.

List2 prejmenujte na Vysledky

Do listu Vysledky do biky C3, za pomoci vhodného funkce zjtst celkovy pdet

mazlik.

Do listu Vysledky do buwtk C4 a C5, za pomoci vhodného funkce &#jest
nejlevrejSiho a nejdrazsiho mazlika.

Pomoci podmigného formatovani nadefinujtervenou barvu pisma u &k a zeled

u psa.

Do listu Vysledky do buwk C6 a C7, za pomoci vhodného funkce &festcelkovou
cenu vSech mazlika pfimérnou cenu mazlika.

Do listu Vysledky do biiky C8, za pomoci vhodného funkce Zzjtstpaiet mazliki v

cere vysSi nez 100 000K

Do listu Vysledky do biikky C9, za pomoci vhodného funkce Zjistpaiet mazliki se
jménem Rudolf.



8. Do listu Vysledky do biikky C10, za pomoci vhodného funkce zjistcelkovou cenu
vSech p8.

9. Do listu Mazlicil, do sloupce H vlozte hlaSku: u ztiki s cenou niZsi jak 500K
levny a u mazlik s cenou vysSi nez 100 00DHrahy.

10.Do listu Vysledky do biiky C10, za pomoci vhodného funkce istpaiet mazliki,
ktefi byli zadarmo.

Zmeny v souboru uloZte,jwodni bude pepsan

POWER POINT

1.

2.

3.

Vytvoite novou prezentaci, ktera bude obsahéwai snimky, vS8echny snimky budou mit navrh
snimku ,Oceart. Na vSech snimcich bude v zahlavi logo. Jako Mg#dte obrazek s ndzvem logo.

Na Gvodnim snimku bude v nadpise teX@QCITA COVE KURZY “, v podnadpise bude Vase
jméno a pijmeni

Na druhém snimku bude nasledujici orgatnzachéma:

[ POCGITACOVE KURZY ]

| | ]
[ GRAFICKE APLIKACE ] [KANCELARSKE APLIKACE] [ SPRAVA SiTI ]

Auto CAD ] [ COREL DRAW ] —[ MS WORD ]

—[ MS EXCEL ]

_[ MS POWER POINT ]

4. Na tetim snimku bude tabulka, vytite ji dle vzoru:
Ceny kurzi 2007 2008
MS Word 2200 2400
MS Excel 2300 2500
MS PowerPoint 1900 2100

5. Nacétvrtém snimku bude graf z tabulky rfattm snimku

6. Mezi vSemi snimky nadefinujte libovolnégehody snimik

7. Na vSech snimcich definujte minimdlk jednomu objektu animaci

UloZte do pracovni sloZzky pod nadzvé@ijmeni-powerpoint



