Word

Otevrete zdrojovy soubor ,Definice pocitacové sité”

1)

2)
3)

4)
5)

6)

Vytvorte styl ,,matl” — zaloZeny na stylu normalni, font Arial, velikost 16, barva modr3,
odsazeni odstavce vlevo 2cm. Styl pouZijte na odstavce zacinajici Cislici 1.

Vytvorte styl ,,mat2“ — zaloZeny na stylu normalni, font bezpatkovy a neproporcionalni,
velikost 14, barva Cervend, odsazeni odstavce vlevo 1cm. Styl pouZijte na odstavce zacinajici
Cislici 2.

Vytvorte styl ,mat3“ — zaloZeny na stylu normalni, font patkovyvelikost 12, kurziva, barva
zelena Styl pouZijte na odstavce zacinajici Cislici 3.

Vytvorené styly propojte s ¢islovanim takto:

1) Matl
A: Mat2
i/  Mat3

Obrazk(m na listu 4 doplnte titulky. Obsah titulku vytvorte podle souvisejiciho textu.
Vytvorte prazdnou prvni stranku. Uprostred stranky umistéte nadpis , Pocitacové sité“ pod
nadpis Vase jméno a pfijmeni. VSe bude zarovndano vodorovné na stred.

Vsechny stranky kromé prvni ocislujte vpravo dole.

Na posledni stranu doplrite obsah dokumentu a seznam obrazkd. Obsah bude ze stylu, které
jste pouZili. Nadpis obsah a seznam obrazk( naformatujte stylem matl. Ujistéte se, Ze obsah
je stale aktualni.

Soubor ulozte pod ndzvem ,Pocitacové sité-pfijmeni“.

Oteviete soubor ,inzerce”

1)

2)

3)

4)
5)

Excel

Barevny text umistéte do tfi sloupct, kazda barva jeden sloupec, nastavte zarovnani do bloku
a automatické déleni slov.

Nadpis ,, Nase noviny” upravte jako WordArt a zarovnejte na stred, styl si zvolte, vSsechny
ostatni nastavené parametry ponechte.

Pod zeleny a modry sloupec vloZte obrazek ,,pocitac.jpg”, ktery naleznete ve vasi sloZce.
Obrazek bude mistény asi uprostred. Velikost obrazku upravte na cca 6cm.x6cm

Jako vodoznak vloZte své jméno. Veskera nastaveni si mlzete zvolit.

Soubor uloZte jako ,inzerece-pfijmeni”

Otevrete soubor ,Trzby”

1.

Na listu TrZzba dopocitejte tabulku co nejefektivnéjsim zplsobem. Trzby jsou vypocitany jako
soucet prodanych kusl v jednotlivych méstech krat cena pfrislusné polozky

Doplnte vzorce do tabulky na poslednim listu Priimérnd a maximadini trzba. Pod tabulku
dopnite graf, ktery zndzorni hodoty v tabulce. Tabulka bude mit vSechny naleZitosti.

Tento list upravte tak, aby v pripadeé tisku tabulka i graf byly umistény na jednom listu
uprostred.

Soubor ulozte , Trzby-pfijmeni“

Otevrete soubor ,Seznam zaméstnanct”

1.

Zpracujte pomoci filtri.Zkopirujte list Zaméstnantci ¢tyrikrat a kazdy filtr vytvorte na
samostatny list.



Access

N

e Zjistéte pracovniky z pobocky Plzen

e Pracovnici s platem do 20000 a nad 30000

e Pracovnici s nadprdmérnym platem

e Pracovnici z prazské pobocky, ktefi nastoupili do firmy pred rokem2004
Soubor ulozte jako Seznam zaméstnanc(i_ptijmeni.

Oteviete databdzi ,,databdze maturita”. Pokud neni feceno jinak, vSechny dotazy provadéjte
v tabulce Knihy.

Zobrazte vSechny publikace(vsechna pole), které byly vydany v letech od 1998 vcetné do
2000 véetné. Jméno dotazu , VD-1“

Pomoci dotazu vyberte vSechny publikace (vSechna pole), které se zobrazi po zadani pole
oblasti, do které jsou zarazeny. Pro vyzkouseni dotazu zadejte oblast Kanceldf. Jméno dotazu
,PD-2“.

Zjistéte kolik kusu knih z jednotlivych oblasti je na skladé. Jméno dotazu ,,AD-3“.

Vytvorte v rdmci souboru databaze novou tabulku Operacni systémy. Tato tabulka bude
obsahovat vSechny zaznamy z tematické oblasti Operacni systémy. Struktura nové tabulky
bude stejna jako tabulka. Jméno dotazu ,VD_4“.

Pomoci dotazu ostrante z tabulky K3 vSechny publikace z oblasti Operacni systémy. Jméno
dotazu OD_5.

Pomoci dotazu snizte cenu publikaci vydanych pred rokem 2000 o 8%

Vytvorte sestavu Knihovna.

Tato sestava bude vychazet z tabulky Knihy.

e Sestava bude obsahovat pole Oblast, Rok vydani, Nazev, Kusy na skladé a Cena.

e Sestava bude seskupena podle oblasti a sefazena podle roku vyroby.

e Do sestavy vloZte pole, které bude zobrazovat soucet kusl na skladé a soucet ceny podle
jednotlivych oblasti. Na zavér sestavy doplnte pole, které zobrazi celkovy pocet kust knih
na skladé a jejich celkovou cenu.

Zadani PowerPoint

Oteviete soubor ,matefské centrum.pps”

Do zahlavi vlozte logo matefského centra, které mate ve své slozce jako ,logo_mc.jpg”. Logo
vloZte tak, aby se automaticky zobrazovalo i na kazdém novém snimku.

Upravte barevny navrh prezentace.

Nastavte prechody snimku

Animaci na ¢tvrtém snimku nastavte tak, aby se kazdy fddek prezentace zobrazoval
postupné.

Prezentaci uloZte jako ,,materske centrum-prijmeni“



